
Положение ООО «Гарант-Телесети»
              о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных 

 1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с положениями Конституции 
Российской Федерации, Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального 
закона от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации", Федерального закона от 27 июля 2006г. N 152-ФЗ "О 
персональных данных" (далее - Закон о персональных данных) и определяет 
порядок сбора, учета, обработки, накопления, использования, распространения и 
хранения персональных данных ООО «Гарант-Телесети» (далее - Оператор).

1.2. Целью настоящего положения является обеспечение защиты персональных 
данных от несанкционированного доступа и разглашения.

1.3. В целях настоящего положения под персональными данными понимается любая 
информация, прямо или косвенно относящаяся к субъекту персональных данных.

1.4. Положение действует в отношении всех персональных данных, обрабатываемых
Оператором.

1.5. При определении объема и содержания персональных данных Оператор 
руководствуется настоящим положением, Конституцией Российской Федерации, 
Трудовым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами.

2. Обработка, передача и хранение персональных данных.

2.1. Обработка персональных данных (далее ПНд) осуществляется Оператором в 
соответствии с требованиями действующего законодательства Российской 
Федерации.

2.2. Обработка ПНд ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. 

2.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных.

2.4. Для каждой цели, указанной в Таблице 1, предусмотрены следующие способы 
обработки персональных данных: автоматизированная обработка персональных 
данных (с использованием средств вычислительной техники) и 
неавтоматизированная обработка персональных данных (без использования средств
вычислительной техники).

2.5. Трансграничная передача персональных данных ООО «Гарант-Телесети» не 
осуществляется.



3. Цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых
Пнд, категории субъектов, ПНд которых обрабатываются.

Таблица 1

Цель обработки
персональных данных

Категории персональных
данных

Категории субъектов,
персональные данные

которых обрабатываются

Ведение кадрового и 
бухгалтерского учета

Фамилия, имя, отчество, 
год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, 
адрес места жительства, 
адрес регистрации, 
СНИЛС, ИНН, 
гражданство, данные 
документа, 
удостоверяющего 
личность, должность, 
сведения о трудовой 
деятельности (в том числе 
стаж работы, данные о 
трудовой занятости на 
текущее время с 
указанием наименования и
расчетного счета 
организации);

Работники 

Продвижение товаров, 
работ, услуг на рынке

Фамилия, имя, отчество, 
год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, 
пол, адрес электронной 
почты, адрес места 
жительства, адрес 
регистрации, номер 
телефона, данные 
документа, 
удостоверяющего личность

Клиенты

Обеспечение соблюдения 
пенсионного 
законодательства РФ

Фамилия, имя, отчество, 
год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, 
доходы, адрес 
регистрации, СНИЛС, ИНН,
данные документа, 
удостоверяющего 
личность, должность, 
сведения о трудовой 
деятельности (в том числе 
стаж работы, данные о 
трудовой занятости на 
текущее время с 
указанием наименования и

Работники 



расчетного счета 
организации)

Обеспечение соблюдения 
налогового 
законодательства РФ

Фамилия, имя, отчество, 
год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, 
доходы, адрес 
регистрации, СНИЛС, ИНН,
гражданство, данные 
документа, 
удостоверяющего 
личность, должность, 
сведения о трудовой 
деятельности (в том числе 
стаж работы, данные о 
трудовой занятости на 
текущее время с 
указанием наименования и
расчетного счета 
организации)

Работники 

Обеспечение соблюдения 
трудового 
законодательства РФ

Фамилия, имя, отчество, 
год рождения, месяц 
рождения, дата рождения, 
адрес места жительства, 
адрес регистрации, 
СНИЛС, ИНН, 
гражданство, данные 
документа, 
удостоверяющего 
личность, должность, 
сведения о трудовой 
деятельности (в том числе 
стаж работы, данные о 
трудовой занятости на 
текущее время с 
указанием наименования и
расчетного счета 
организации)

Работники

4. Порядок уничтожения, блокирования персональных данных.

4.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении субъекта персональных данных или его представителя  Оператор 
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 
с момента такого обращения на период проверки.
4.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя Оператор осуществляет блокирование 
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или 
обеспечивает их блокирование с момента такого обращения на период проверки, 
если



блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы
субъекта персональных данных или третьих лиц.
4.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем, уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со 
дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.
4.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, Оператор
в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекращает 
неправомерную обработку персональных данных.

4.5. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор
прекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение и
уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение в срок, не
превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных
данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных, иным соглашением либо если Оператор не вправе
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотренных действующим
законодательством в области персональных данных.
4.6. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на
обработку его персональных данных Оператор прекращает их обработку или
обеспечивает прекращение такой обработки и в случае, если сохранение
персональных данных более не требуется для целей обработки персональных
данных, уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение в
срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если
иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным
соглашением либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных
данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях,
предусмотренных действующим законодательством в области персональных
данных.
4.7. Уничтожение персональных данных должно быть зафиксировано
Оператором в акте об уничтожении персональных данных по каждому такому
факту:
 на бумажном носителе - измельчаются в шредере;
 в электронном виде - стираются с информационных носителей либо физически 
уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.
4.8. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 
срока, указанного в пунктах 4.5-4.6 настоящего положения, Оператор осуществляет 
блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение 
персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не 
установлен федеральными законами.

4.9. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 
нарушение прав, Оператор с момента выявления такого инцидента Оператором, 



уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или 
иным заинтересованным лицом уведомляет уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных:

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение, предполагаемом вреде, нанесенном правам 
субъекта персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий 
соответствующего инцидента, а также предоставляет сведения о лице, 
уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по 
защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с 
выявленным инцидентом;

- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также предоставляет сведения о лицах, действия которых 
стали причиной выявленного инцидента (при наличии).

5. Ответственность за нарушение норм, регулирующих защиту

персональных данных.

5.1. Оператор несет установленную законодательством Российской Федерации 
ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных, настоящего положения и других локальных актов Оператора.

5.2. Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 
обработку и защиту персональных данных субъектов персональных данных несут 
дисциплинарную, административную, уголовную, гражданско-правовую 
ответственность в соответствии с законодательством.

5.3. За нарушения законодательства Российской Федерации в области персональных
данных и настоящего положения к работникам могут применяться следующие меры 
дисциплинарной ответственности:

 замечание;

 выговор;

 увольнение.


